Приложение 4
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УТВЕРЖДАЮ

Глава администрации 

муниципального образования Сертолово

_______________________ Ю.А.Ходько
«_______» ___________________ 2012 г.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

на оказание муниципальных услуг 

_____________муниципальным автономным учреждением «Сертоловский культурно-спортивный центр «Спектр» МО Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области  
(полное и сокращенное наименование муниципального бюджетного или муниципального автономного учреждения, для которого устанавливается муниципальное задание)
на 2012 год 

(период времени, на который устанавливается муниципальное задание)

РАЗДЕЛ 4 Оказание услуг юридическим лицам
                           (при наличии двух и более разделов)

1. Наименование муниципальной услуги обеспечение организации информационного обмена данными и координация взаимодействия органов местного самоуправления МО Сертолово, в том числе на оказание транспортных услуг органам местного самоуправления
2. Потребители муниципальной услуги  
2.1. Наименование категории потребителей муниципальной услуги администрация МО Сертолово 
2.2. Основа предоставления муниципальной услуги безвозмездная 
3. Показатели, характеризующие объем  и (или) качество оказываемой муниципальной услуги

3.1. Реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего требования к качеству и (или) объему муниципальной услуги _____________

__________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________
3.2. Объем муниципальной услуги
	Содержание
муниципальной услуги


	Наименование 
показателя 
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги 
на 2012 год
	Источник информации о значении показателя

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Координация деятельности с органами местного самоуправления
	Кол-во автотранспорта
	ед.
	7
	-

	В стоимостном выражении

	Финансовое обеспечение услуги
	тыс. руб.
	2586,0
	-
	

	2. Приобретение основных средств
	Кол-во основных средств
	ед.
	1
	
	

	В стоимостном выражении

	Финансовое обеспечение услуги
	тыс. руб.
	1126,5
	
	

	Итого
	
	
	3712,5
	
	


3.3. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Содержание
муниципальной услуги


	Наименование 
показателя 
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги на 2012 год
	Источник информации о значении показателя

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Координация деятельности с органами местного самоуправления
	Обеспечение транспортным обслуживанием, документооборотом, архивным делопроизводством
	чел.
	11
	Табель учета рабочего времени

	2. Приобретение основных средств
	Материально-техническое обеспечение
	ед.
	1
	
	

	В стоимостном выражении
	Финансовое обеспечение услуги
	тыс. руб.
	3712,5
	-
	


4. Порядок оказания муниципальной услуги 

4.1.  Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги  
4.2. Основные процедуры оказания муниципальной услуги ** 

Проведение технического осмотра состояния автомашины, ежедневное проведение предрейсового медицинского осмотра, осуществление автомойки транспортного средства по мере необходимости.
   5. Порядок оказания муниципальной услуги

   5.1. Требования к квалификации и опыту персонала,  предоставляющего муниципальную услугу **

	Образовательный ценз работников 
	100 %, имеющих опыт работы в категории 1,2 класса вождения

	Образовательный ценз специалистов
	80 % с высшим образованием, не реже 1 раза в 5 лет проводят повышения квалификации, уверенные пользователи компьютера



5.2. Требования к материально-техническому обеспечению оказываемой муниципальной услуги


Предоставлять автомобили в исправном техническом состоянии, обеспечивать сохранность и ведение личных дел и документов, согласно 

утвержденной номенклатуре.

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

6.1. Порядок контроля за исполнением муниципального задания 

	Формы контроля
	Периодичность
	Орган исполнительной власти, осуществляющий контроль за исполнением муниципального задания

	1. Балансовая 
	Ежеквартально и годовая
	Учредитель, наблюдательный совет


--------------------------------

**   заполняется  при  отсутствии утвержденного регламента или иного документа,  устанавливающего порядок оказания муниципальной услуги 

7. Условия и порядок досрочного прекращения исполнения муниципального задания реорганизация или ликвидация муниципального автономного учреждения производится по решению администрации муниципального образования МО Сертолово. Требования кредиторов ликвидируемого муниципального автономного учреждения удовлетворяются за счет имущества, на которое в соответствии с законодательством может быть обращено взыскание

8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания
8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

	Содержание

муниципальной услуги

	Наименование
показателя
	Единица  
измерения
	Значение, утвержденное в 
муниципальном задании

на отчетный финансовый год
	Фактическое 
значение за отчетный финансовый год

	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник

информации о фактическом значении

показателя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Объем оказания муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	
	

	Качество муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	
	


8.2. Сроки предоставления отчетов об исполнении муниципального задания ежеквартально до 5 числа месяца следующего за кварталом и по итогом года до 20 января года, следующего за отчетным, предоставляется в отдел местного самоуправления администрации.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

______________________________________________________________________________________________________________________________

9. Срок действия муниципального задания  2012 год

10. Основания для внесения изменений в муниципальное задание изменение нормативно правовых актов администрации МО Сертолово
11. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания автономное учреждение обязано вести бухгалтерский учет, представлять отчетность в порядке, установленным законодательством РФ.

